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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЫСЕЛКИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ №14 от 15.03.2021 г.

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Дача 
письменных разъяснений налогоплательщикам 

по вопросам применения нормативных правовых 
актов муниципального образования о местных 

налогах и сборах»

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 
N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», ст. 342 «Налогового кодекса Российской 
Федерации» от 31.07.1998 N 146-ФЗ, Постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и 
утверждении административных регламентов исполнения государ-
ственных функций и административных регламентов предоставле-
ния государственных услуг, Уставом сельского поселения Выселки 
муниципального района Ставропольский Самарской области, адми-
нистрация сельского поселения Выселки муниципального района 
Ставропольский Самарской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить Административный регламент по предоставле-
нию муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений нало-
гоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых 
актов муниципального образования о местных налогах и сборах », 
согласно приложению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опу-
бликованию в газете «Вестник сельского поселения Выселки» и на 
официальном сайте администрации сельского поселения Выселки 
в сети Интернет http://viselki.stavrsp.ru.

 3. Контроль за исполнением настоящего Постановления 
оставляю за собой.

Глава сельского поселения Выселки муниципального 
района Ставропольский Самарской области З.Г. Мердеев 

Утвержден Постановлением Администрации сельского 
поселения Выселки муниципального района Ставропольский 

Самарской области от 15.03.2021 №14

 Административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Дача письменных 

разъяснений налогоплательщикам по вопросам 
применения нормативных правовых актов 

муниципального образования о местных налогах 
и сборах»

I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предостав-
лению муниципальной услуги по даче письменных разъяснений 
налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных 
нормативных правовых актов о налогах и сборах (далее - Адми-
нистративный регламент) - определяет стандарт, состав, сроки 
и последовательность действий (административных процедур) 
администрации сельского поселения Выселки муниципального 
района Ставропольский Самарской области (далее – администра-
ция сельского поселения) при исполнении муниципальной услуги 
по рассмотрению и подготовке письменных разъяснений на запрос, 
поступившие в администрацию сельского поселения по вопросам 
применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
реквизитов нормативных правовых актов и источников их офици-
ального опубликования: 

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», 
25.12.1993, № 237);

- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, 
№ 31, ст. 3824);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» («Собрание законодательства Российской Федера-
ции», 06.10.2003, № 40, статья 3822);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(«Российская газета», 30.07.2010, № 168). 

1.3. Описание заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги 

являются граждане Российской Федерации, юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, иностранные граждане и 
лица без гражданства, за исключением государственных органов 
и их территориальных органов, органов государственных внебюд-
жетных фондов и их территориальных органов, органов местного 
самоуправления), а также за исключением случаев, установленных 
международными договорами Российской Федерации или законо-
дательством Российской Федерации (далее – заявитель).

От имени заявителей, при предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе при подаче (направлении) запроса, могут вы-
ступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством 
Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги (далее – уполномоченный представитель).

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления 
муниципальной услуги.

Информирование о правилах предоставления муниципальной 
услуги осуществляется с использованием средств телефонной и 
почтовой связи, электронной почты, на официальном сайте, инфор-
мационном стенде администрации сельского поселения.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги направляют-
ся непосредственно через администрацию сельского поселения, 
многофункциональные центры предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) либо посредством 
электронной почты.

Администрация сельского поселения расположена по адресу: 
445148 Самарская область, Ставропольский район, с. Выселки, 
ул. Победы, 62.

Режим приема заинтересованных лиц по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги специалистами администрации 
сельского поселения: с понедельника по четверг с 9.00 до 15.00 
часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

В рабочий день, непосредственно предшествующий нерабо-
чему праздничному дню, муниципальная услуга предоставляется с 
10.00 до 15.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов.

Телефоны: 8(8482)236708, 8(8482)236736; Адрес электронной 
почты администрации: selskoepv@mail.ru.

Адреса официальных сайтов, содержащих информацию о 
предоставлении муниципальной услуги:

-http://viselki.stavrsp.ru/ - официальный сайт администрации. 
Адрес электронной почты администрации: selskoepv@mail.ru;

- www.gosuslugi.ru – единый Портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций) Российской Федерации;

- 1.5. Порядок получения информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.

Информация о процедуре предоставления муниципальной 
услуги может быть получена:

- непосредственно при личном запросе;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и 

электронной почты;
- посредством размещения информации на официальном 

сайте администрации;
- с информационного стенда администрации сельского 

поселения.
Срок ответа на письменный запрос, в том числе в форме 

электронного документа, не должен превышать тридцать календар-
ных дней с момента регистрации письменного запроса.

При информировании по письменным запросам, в том числе 
в форме электронного документа, заинтересованному лицу дается 
четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются 
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и номер теле-
фона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ на 
запрос направляется по почте на адрес заинтересованного лица 
или в адрес электронной почты, указанный в запросе.

При ответах на телефонные звонки должностные лица под-
робно информируют обратившихся по вопросам предоставления 
муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начи-
наться с информации о наименовании администрации сельского по-
селения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве 
(последнее – при наличии) специалиста администрации сельского 
поселения, принявшего телефонный звонок. В случае невозмож-
ности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) другому должностному лицу или же обратившемуся 
сообщается телефонный номер, по которому можно получить не-
обходимую информацию.

«Межведомственный запрос о предоставлении документов и 
(или) информации, кроме прочего, должен содержать предусмо-
тренный законодательством Российской Федерации идентификатор 
сведений о физическом лице (при наличии), если документы и 
информация запрашиваются в отношении физического лица».

1.5.1. Порядок, форма и место размещения информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги.

Официальный сайт администрации http://viselki.stavrsp.ru/, 
информационный стенд администрации сельского поселения, 
региональные государственные информационные системы – Ре-
естр и портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
содержит следующую информацию:

- о месте нахождения и графике работы администрации 
сельского поселения, а также способах получения указанной 
информации;

- о справочных телефонах специалиста администрации 
сельского поселения, непосредственно предоставляющего му-
ниципальную услугу;

- об адресе официального сайта администрации сельского по-
селения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
и адресе ее электронной почты;

- об адресах портала государственных и муниципальных услуг 
(функций), Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций);

- о порядке получения информации по предоставлению муни-
ципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций);

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов, их формы, образцы заполнения, способ по-
лучения, в том числе в электронной форме;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: дача письменных 
разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нор-
мативных правовых актов муниципального образования о местных 
налогах и сборах (далее - муниципальная услуга).

 2.2.Наименование органа местного самоуправления, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
сельского поселения Выселки муниципального района Ставро-
польский Самарской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является 

письменное разъяснение по вопросам применения муниципальных 
правовых актов о налогах и сборах.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Запрос заявителей по вопросам применения муни-

ципальных правовых актов о налогах и сборах рассматриваются 
специалистом администрации в пределах своей компетенции 
в течение двух месяцев со дня поступления соответствующего 
запроса. По решению руководителя специалиста администрации 
указанный срок может быть продлен, но не более чем на один ме-
сяц, с уведомлением заявителя, направившего запрос, о продлении 
срока его рассмотрения.

2.4.2. Оснований для приостановления предоставления му-
ниципальной услуги законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено.

2.4.3. Документ, являющийся результатом предоставления 
муниципальной услуги, направляется адресату по почтовому 
адресу (адресу электронной почты) или вручается лично в течение 
1 рабочего дня с момента его подписания.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципаль-
ной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 
основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2 
раздела 1 настоящего административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень документов (их копий), 
требуемых на основании соответствующих правовых актов для 
предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 
(юридическое лицо, физическое лицо, индивидуальный предпри-
ниматель) направляет в администрацию сельского поселения 
письменный запрос о даче письменных разъяснений по вопросам 
применения муниципальных правовых актов о налогах и сборах 
(далее - запрос).

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Основанием для предоставления муниципальной услуги 
является изложенное в свободной форме запроса заявителя, 
поступившего в администрацию сельского поселения, о даче 
письменных разъяснений по вопросам применения муниципальных 
правовых актов о налогах и сборах (далее - запрос) в письменной 
форме или в форме электронного документа.

2.6.3. Заявитель в своем письменном запросе в обязательном 
порядке указывает:

- наименование органа местного самоуправления, либо 
фамилию, имя, отчество (при наличии) руководителя, либо долж-
ность соответствующего лица, которому направлено письменный 
запрос;

- наименование организации или фамилия, имя, отчество (при 
наличии) гражданина, направившего запрос;

- полный почтовый адрес заявителя, по которому должен 
быть направлен ответ;

- содержание запроса;
- подпись лица;
- дата запроса.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов 

заявитель прилагает к письменному запросу документы и мате-
риалы либо их копии.

2.6.4. Письменный запрос юридического лица оформляется на 
бланке с указанием реквизитов заявителя, даты и регистрационного 
номера, фамилии и номера телефона исполнителя за подписью 
руководителя или должностного лица, имеющего право подписи 
соответствующих документов.

2.6.5. Запрос, поступивший в форме электронного документа, 
подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Ад-
министративным регламентом. В запросе заявитель в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в 
форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ 
должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе 
приложить к такому запросу необходимые документы и материалы 
в электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.

При личном приеме ответственным лицом администрации 
заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, 
и излагает содержание своего устного запроса.

2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещено 
требовать от заявителя представления документов и информации 
или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, ре-
гулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления администрацией сельского поселения муни-
ципальной услуги отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Направление запроса вне компетенции администрации 
сельского поселения Выселки. 

2.8.2. Заявитель вправе вновь направить запрос в админи-
страцию сельского поселения в случае, если причины, по которым 
ответ по существу поставленных в запросе вопросов не мог быть 
дан, в последующем были устранены.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставле-
нии муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 
бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Запрос подлежит обязательной регистрации в течение 1 
дня с момента его поступления в администрацию сельского по-
селения.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 
объектов.

Прилегающая к зданию территория должна быть обору-
дована парковочными местами (в том числе для транспортных 
средств инвалидов) исходя из фактической возможности для их 
размещения.

Центральный вход в помещения оборудуется информа-
ционной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее 
наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-
точечного шрифта Брайля.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной 
услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.

Места, предназначенные для информирования и ознакомле-
ния заявителей с информационными материалами, оборудуются 
информационными стендами, стульями и столами для возможности 
оформления документов. Информационные стенды должны рас-
полагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) 
специалиста администрации.

На информационных стендах, на официальном сайте адми-
нистрации сельского поселения размещаются следующие инфор-
мационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам ис-
полнения муниципальной услуги;

- образцы заполнения бланков запроса;
- бланки запросов;
- адреса, телефоны и время приема специалистов адми-

нистрации;
- часы приема специалистов администрации;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Места для заполнения запроса, ожидания и проведения 

личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспе-
чиваются образцами запроса и канцелярскими принадлежностями 
для написания письменных запросов.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны 
быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлеж-
ностями, информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муни-
ципальную услугу, оборудуется средствами компьютерной техники 
и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление му-
ниципальной услуги в полном объеме. 

О б е с п е ч и в а е т с я  в ы х о д  в  и н ф о р м а ц и о н н о -
телекоммуникационную сеть «Интернет».

В целях обеспечения доступности для инвалидов в получении 
муниципальной услуги:

- вход в административное здание должен быть оборудован 
пандусом, специальными ограждениями и перилами, обеспечиваю-
щими беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, 
использующих кресла-коляски;
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- современная оргтехника и телекоммуникационные средства 
(компьютер, факсимильная связь и т.п.);

- стенды со справочными материалами и графиком приема;
- количество мест ожидания определяется исходя из факти-

ческой нагрузки и возможностей административного здания, но не 
может быть менее пяти.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги:

- наличие различных способов получения информации о 
предоставлении услуги;

- соблюдение требований законодательства и настоящего 
административного регламента;

- устранение избыточных административных процедур и 
административных действий;

- сокращение количества документов, представляемых 
заявителями;

- сокращение срока предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка специалистов администра-

ции, предоставляющих муниципальную услугу;
- внеочередное обслуживание участников и инвалидов 

Великой Отечественной войны, инвалидов, передвигающихся на 
креслах-колясках, инвалидов с нарушениями опорно-двигательного 
аппарата, нарушениями слуха, зрения.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления муниципальных услуг в электронной 
форме и в МФЦ:

- доступность информации о перечне документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, о режиме работы 
администрации сельского поселения, контактных телефонах и 
другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных до-
кументов, необходимых для получения муниципальной услуги, в 
электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий запроса о 
предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе вы-
полнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме;

- возможность для заявителя однократно направить запрос в 
МФЦ, при наличии МФЦ на территории Ставропольского района, 
действующего по принципу «одного окна».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах.

3.1. Последовательность административных процедур.
Последовательность административных процедур исполнения 

муниципальной услуги включает в себя следующие действия:
- прием и регистрация запроса;
- рассмотрение запроса;
- подготовка и направление ответа на запрос заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация запроса .
Основанием для начала предоставления муниципальной 

услуги является поступление запроса от заявителя в админи-
страцию посредством почтовой, факсимильной связи либо в 
электронном виде.

Запрос подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня 
с момента поступления в администрацию.

Ответственность за прием и регистрацию запроса несет спе-
циалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

Запросы, направленные посредством почтовой и факсимиль-
ной связи, и документы, связанные с их рассмотрением, перво-
начально поступают к специалисту, ответственному за прием и 
регистрацию документов.

Запросы, поступившие по электронной почте, ежедневно 
распечатываются и оформляются специалистом, ответственным 
за прием и регистрацию документов, для рассмотрения Главой 
сельского поселения в установленном порядке как обычные 
письменные запросы.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов, осуществляет первичную обработку (проверку правиль-
ности адресации корреспонденции, наличие всех приложений и 
иной документации, являющейся неотъемлемой частью запроса, 
чтение, определение содержания вопросов запроса гражданина) 
и регистрацию запроса в журнале регистрации входящей корре-
спонденции.

В течение 1 рабочего дня с момента регистрации запроса 
заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию 
документов, проводится проверка запроса на соответствие тре-
бованиям, установленным пунктами 2.6 - 2.7 Административного 
регламента.

При поступлении запроса, где указано о приложении докумен-
тов, которые полностью или частично отсутствуют, специалистом, 
ответственным за прием и регистрацию документов, составляется 
акт об отсутствии соответствующих документов, который при-
общается к запросу.

3.1.2. Рассмотрение запросов.
Прошедшие регистрацию письменные запросы передаются 

специалисту администрации.
Глава сельского поселения по результатам ознакомления с 

текстом запроса, прилагаемыми к нему документами в течение 2 
рабочих дней с момента их поступления:

- определяет, относится ли к компетенции администрации 
рассмотрение поставленных в запросе вопросов;

- определяет характер, сроки действий и сроки рассмотре-
ния запроса;

- определяет исполнителя поручения;
- ставит исполнение поручений и рассмотрение запроса 

на контроль.
Решением Главы сельского поселения является резолюция 

о рассмотрении запроса по существу поставленных в нем во-
просов либо о подготовке письма заявителю о невозможности 
ответа на поставленный вопрос в случае, если рассмотрение 
поставленного вопроса не входит в компетенцию администрации 
сельского поселения.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, в течение 1 рабочего дня с момента передачи (поступления) 
документов от Главы сельского поселения передает запрос для 
рассмотрения по существу вместе с приложенными документами 
специалисту администрации.

3.1.3. Подготовка и направление ответов на запрос.
Специалист администрации обеспечивает рассмотрение 

запроса и подготовку ответа в сроки, установленные п. 2.4.1 
Административного регламента.

Специалист администрации рассматривает поступивший 
запрос и оформляет письменное разъяснение.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и по-
нятной форме за подписью Главы сельского поселения либо лица, 
его замещающего.

В ответе также указываются и фамилия, имя, отчество (при 
наличии), номер телефона должностного лица, ответственного за 
подготовку ответа на запрос.

Ответ на запрос заявителя подписывается Главой сельского 
поселения, в срок не более 2 рабочих дней с момента получения 
проекта ответа от уполномоченного должностного лица.

После подписания ответа специалист, ответственный за 
прием и регистрацию документов, регистрирует ответ в журнале 
регистрации корреспонденции с присвоением исходящего номера 
и направляет адресату по почте либо вручает адресату лично в 
течение 1 рабочего дня с момента подписания.

Ответ на запрос, поступающее в форме электронного доку-
мента, направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанной в запросе, или в письменной форме 
по почтовому адресу, указанному в запросе.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре.

Информирование заявителей о порядке предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выпол-
нения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, 
а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществля-
ется при личном запросе заявителя в многофункциональный центр 
либо по телефону многофункционального центра.

3.2.1. Описание последовательности действий при приеме и 
регистрации запроса и представленных документов.

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги 
является поступление в многофункциональный центр запроса с 
документами и предъявление:

документа, удостоверяющего личность заявителя (его пред-
ставителя);

документа, подтверждающего полномочия представителя 
заявителя.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию до-
кументов:

регистрирует в установленном порядке поступившие до-
кументы;

оформляет уведомление о приеме документов и передает 
его заявителю;

направляет запрос на предоставление муниципальной услуги 
и комплект необходимых документов в администрацию.

При наличии оснований для отказа в приеме документов 
специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах, предлагает принять меры по их устранению 
и возвращает пакет документов.

Результатом выполнения административной процедуры будут 
являться регистрация поступивших документов и выдача (направ-
ление) уведомления о приеме документов либо отказ в приеме 
представленных документов.

Максимальный срок выполнения административной процеду-
ры составляет 1 дня с момента поступления в многофункциональ-
ный центр запроса с документами.

3.2.2. Формирование и направление межведомственного за-
проса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления 
и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, многофункциональным центром не осуществляется.

3.2.3. Описание последовательности административных 
действий при уведомлении заявителя о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения процедуры является 
поступление в многофункциональный центр результата предостав-
ления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги в много-
функциональном центре выдается заявителю (представителю 
заявителя), предъявившему следующие документы:

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его 
представителя;

документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре осуществляется экспертами много-
функционального центра после предварительного информирования 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги посредством телефонной связи.

Документы выдаются на бумажном носителе. 
Результатом административной процедуры является инфор-

мирование заявителя о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги посредством телефонной связи или 
электронной почты и выдача результата предоставления муни-
ципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной про-
цедуры не может превышать 3 дней, с момента поступления 
результата предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональный центр.

3.2.4. Особенности выполнения административных процедур 
(действий) в многофункциональном центре.

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной 
услуги через многофункциональный центр:

запрос на предоставление муниципальной услуги и комплект 
необходимых документов направляются из многофункционального 
центра в Администрацию в порядке, предусмотренном согла-
шением, заключенным между многофункциональным центром и 
администрацией;

началом срока предоставления муниципальной услуги являет-
ся день получения администрацией запрос и комплекта необходи-
мых документов на предоставление муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за со-
блюдением и исполнением ответственными лицами положений 
Административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением специалистом админи-
страции Административного регламента и иных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется Главой сельского поселения.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения 
хода исполнения запроса, осуществления проверок на предмет 
соблюдения исполнителем, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, положений настоящего Административного 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты качества предоставления муни-
ципальной услуги.

При проведении плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги могут рассма-
триваться все вопросы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы 
(тематические проверки). Проверка может осуществляться в связи 
с конкретным запросом заявителя. Сроки проведения проверок 
определяются Главой сельского поселения.

4.3. Ответственность лиц за решения и действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения 
муниципальной услуги.

Специалисты администрации несут ответственность, преду-
смотренную законодательством Российской Федерации, за свои 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за исполне-
нием муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со 
стороны уполномоченных лиц администрации должен быть по-
стоянным, всесторонним и объективным.

Контроль за рассмотрением своих запросов могут осу-
ществлять их авторы на основании информации, полученной в 
администрации сельского поселения, в том числе у исполнителя 
по телефону.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия) администрации 
и его ответственных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 
муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской об-
ласти, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Самарской области, муниципальными право-
выми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, муници-
пальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в администрацию, МФЦ либо в 
соответствующий орган государственной власти Самарской об-
ласти, являющийся учредителем МФЦ. 

5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействия) ответ-
ственных лиц администрации, подаются на имя главы сельского 
поселения. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействия) работника 
МФЦ подается руководителю соответствующего МФЦ.

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ 
подается руководителю соответствующего органа государственной 
власти Самарской области, являющемуся учредителем МФЦ.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, при по-
мощи факсимильной связи, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта администрации, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг. 

5.5. Жалоба заявителя должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведе-
ния о месте жительства заявителя – физического лица либо наиме-
нование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с 
решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений – в 
течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы глава сельского 
поселения принимает одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлет-

ворению, в ответе заявителю дается информация о действиях 
администрации сельского поселения в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги.

5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетво-
рению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам 
рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии 
с пунктом 5.6 настоящего раздела административного регламента, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.7 настоящего раздела административного 
регламента, заявителю в письменной форме либо по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Информация для заявителей об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 
принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, размещается на официальном сайте администрации 
сельского поселения и информационных стендах.

Приложение 1 к Административному регламенту 

форма запроса
 В___________________________________________

(указать наименование Уполномоченного органа)
от __________________________________________

 (ФИО физического лица) 
____________________________________________ 

 (ФИО руководителя организации)
____________________________________________

 (адрес)
____________________________________________

 (контактный телефон)

ЗАПРОС по даче письменных разъяснений по 
вопросам применения муниципальных правовых 

актов о налогах и сборах

 Прошу дать разъяснение по вопросу ______________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
____________________

Заявитель: _____________________________________ 
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица; 

Ф.И.О. гражданина) 

 _____________________
 (подпись)

«__»__________20____ г. М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЫСЕЛКИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 15 от 23.03.2021 г. 

Об утверждении Реестра муниципальных услуг, оказываемых администрацией 
сельского поселения Выселки муниципального района Ставропольский 

Самарской области

На основании Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава сельского 
поселения Выселки, в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Выселки 
от 26.03.2018г. №14 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг 
администрации сельского поселения Выселки муниципального района Ставропольский Самарской 
области», администрация сельского поселения Выселки ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг, оказываемых администрацией сельского поселения 
Выселки муниципального района Ставропольский Самарской области, согласно приложению к на-
стоящему постановлению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Вестник сельского 
поселения Выселки» и на официальном сайте Администрации сельского поселения Выселки муници-
пального района Ставропольский Самарской области в сети «Интернет» http://viselki.stavrsp.ru.

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Выселки З.Г.Мердеев 

Приложение
Утверждено Постановлением администрации сельского поселения Выселки муниципального 

района Ставропольский Самарской области от 23.03.2021 г. № 15

РЕЕСТР муниципальных услуг, оказываемых администрацией сельского 
поселения Выселки муниципального района Ставропольский Самарской 

области

№ 
п/п

Наименование муниципальной 
услуги  
(функции)

Нормативный правовой акт, устанавли-
вающий полномочие органа местного 
самоуправления

Орган местного 
самоуправле-
ния, предостав-
ляющий муници-
пальную услугу 
(исполняющий 
муниципальную 
функцию)

1 Предоставление места для 
захоронения (подзахороне-
ния) умершего на кладбищах, 
находящихся в собственности 
муниципального образования 
либо на ином вещном праве

Постановление от 08 08.2019г № 46 Об 
утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление места для захоронения 
(подзахоронения) умершего на кладбищах, 
находящихся в собственности муниципально-
го образования либо на ином вещном праве»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

2 Предоставление участков земли 
для создания семейных (родо-
вых) захоронений 

Постановление от 08.08. 2019 г № 47
 Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление участков 
земли для создания семейных (родовых) 
захоронений»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

3  Выдача разрешений на вы-
полнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демон-
страционных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъема 
привязных аэростатов над на-
селенными пунктами сельского 
поселения Выселки, а также по-
садку (взлет) на расположенные 
в границах населенных пунктов 
сельского поселения Выселки 
муниципального района Став-
ропольский Самарской области 
площадки, сведения о которых 
не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации

Постановление от 13.09. 2019 г. № 52
«Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муни-
ципальной услуги «Выдача разрешений 
на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов бес-
пилотных летательных аппаратов, подъема 
привязных аэростатов над населенными 
пунктами сельского поселения Выселки, а 
также посадку (взлет) на расположенные 
в границах населенных пунктов сельского 
поселения Выселки муниципального 
района Ставропольский Самарской об-
ласти площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигаци-
онной информации»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

4 Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ

Постановление от 25.09.2019 г № 56
«Об утверждении административного ре-
гламента по предоставлению муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения 
на осуществление земляных работ»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

5 Выдача документов (выписки из 
домовой книги, выписки из по-
хозяйственной книги, карточки 
регистрации, справок и иных 
документов, предусмотренных 
законодательством Российской 
Федерации)

Постановление от 21.04.2020г №19/1 Об 
утверждении административного регла-
мента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача документов (выписки из 
домовой книги, выписки из похозяйствен-
ной книги, карточки регистрации, справок 
и иных документов, предусмотренных за-
конодательством Российской Федерации)»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

6 Заключение соглашений об 
установлении сервитутов в 
отношении земельных участков, 
находящихся в муниципальной 
собственности

Постановление от 08.09. 2020г № 48
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВ-
НОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ЗАКЛЮЧЕ-
НИЕ СОГЛАШЕНИЙ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ 
СЕРВИТУТОВ В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

7 Присвоение, изменение, 
аннулирование и регистрация 
адресов объектов недвижимости 
на территории сельского по-
селения Выселки муниципаль-
ного района Ставропольский 
Самарской области

Постановление от 18.02.2021 г. № 12 Об 
утверждении Административного Регла-
мента по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение, аннули-
рование и регистрация адресов объектов 
недвижимости на территории сельского 
поселения Выселки муниципального райо-
на Ставропольский Самарской области

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

8 Прием заявлений и выдача до-
кументов о согласовании схем 
расположения границ земельных 
участков на территории сельско-
го поселения Выселки

Распоряжение №256 от 04.09.2012 г Об 
утверждении административного регла-
мента по предоставлению муниципальной 
услуги «Прием заявлений и выдача доку-
ментов о согласовании схем расположения 
границ земельных участков на территории 
сельского поселения Выселки»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки

9 Дача письменных разъяснений 
налогоплательщикам по вопро-
сам применения нормативных 
правовых актов муниципального 
образования о местных налогах 
и сборах

Постановление от15.03.2021 г. № 14 Об 
утверждении Административного регла-
мента по предоставлению муниципальной 
услуги «Дача письменных разъяснений на-
логоплательщикам по вопросам применения 
нормативных правовых актов муниципально-
го образования о местных налогах и сборах»

Администрация 
сельского посе-
ления Выселки
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Паводок

О возможном паводковом затоплении население оповещается 
через сеть радио- и телевизионного вещания, так же, по средствам 
смс-оповещения. В сообщении о наводнении указываются ожидаемое 
время затопления, границы затапливаемой территории, рекоменда-
ции о действиях по защите населения и имущества тех или иных на-
селенных пунктов при наводнении, а так же порядок эвакуации. При 
эвакуации из дома необходимо взять с собой документы, ценности, 
вещи первой необходимости, запас питьевой воды и продукты пита-
ния на 2-3 суток. Перед тем, как покинуть дом, квартиру, необходимо 
выключить электричество и газ, плотно закрыть окна, двери, венти-
ляционные и другие отверстия в здании. 

Перенесите мебель, электрооборудование и личные вещи на 
верхние этажи, или более возвышенные места (чердаки и т. д.). 

Положите токсичные вещества, такие как пестициды и инсектици-
ды, в надежное место (не подверженные воздействию воды), чтобы 
не вызвать загрязнения. 

Во дворе дома закрепите вещи и предметы, уберите все, что 
может быть унесено водой. Эвакуируйте домашний скот в безопас-
ное место.

В недоступном для воды месте сделайте запас теплых вещей, еды, 
питьевой воды, лекарств. Подготовьте плавсредства (лодки, плоты из 
бревен и подручного материала). Если вы не успели эвакуироваться, 
необходимо обозначить своё местоположение. В светлое время суток 
это достигается вывешиванием на высоком месте белого или цветного 
полотенца, а в ночное время - подачей световых сигналов. До при-
бытия помощи оказавшимся в зоне затопления следует оставаться 
на верхних этажах и крышах зданий, деревьев, других возвышенных 
местах. В безопасных местах находиться до тех пор, пока не спадет 
вода. До прибытия помощи или спада воды, находитесь на верхних 
этажах и крышах зданий, на деревьях или других возвышающихся 
предметах. При этом постоянно подавайте сигнал бедствия: днем 
- вывешиванием или размахиванием хорошо видимым полотни-
щем, подбитым к древку, а в темное время - световым сигналом 
и периодически голосом. При подходе спасателей спокойно, без 
паники и суеты, с соблюдением мер предосторожности, переходите 
в плавательное средство. При этом неукоснительно соблюдайте 
требования спасателей, не допускайте перегрузки плавсредств. Во 
время движения не покидайте установленных мест, не садитесь на 
борта, строго выполняйте требования экипажа. Самостоятельно вы-
бираться из затопленного района рекомендуется только при наличии 
таких серьезных причин, как необходимость оказания медицинской 
помощи пострадавшим, продолжающийся подъем уровня воды при 
угрозе затопления верхних этажей.

Статья МЧС России
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ПАМЯТКА для граждан
«Противодействие коррупции»

КОРРУПЦИЯ - злоупотребление служебным положением, дача взятки, по-
лучение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп либо иное 
незаконное использование физическим лицом своего должностного положения 
вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в 
виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных 
имущественных прав для себя или для третьих лиц либо незаконное предоставле-
ние такой выгоды указанному лицу другими физическими лицами и совершение 
указанных деяний от имени или в интересах юридического лица.

Многие виды коррупции аналогичны мошенничеству, совершаемому долж-
ностным лицом, и относятся к категории преступлений против государственной 
власти.

ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ КОРРУПЦИИ - деятельность федеральных органов го-
сударственной власти, органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органов местного самоуправления, институтов гражданского общества, 
организаций и физических лиц в пределах их полномочий:

по предупреждению коррупции, в том числе по выявлению и последующему 
устранению причин коррупции (профилактика коррупции);

по выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследованию 
коррупционных правонарушений (борьба с коррупцией);

по минимизации и (или) ликвидации последствий коррупционных правона-
рушений.

ЗЛОУПОТРЕБЛЕНИЕ ДОЛЖНОСТНЫМИ ПОЛНОМОЧИЯМИ - использование 
должностным лицом своих служебных полномочий вопреки интересам службы, 
если это деяние совершено из корыстной или иной личной заинтересованности и 
повлекло существенное нарушение прав и законных интересов граждан или орга-
низаций либо охраняемых законом интересов общества или государства (статья 
285 Уголовного кодекса Российской Федерации).

ЧТО ТАКОЕ ВЗЯТКА?
Уголовный кодекс Российской Федерации предусматривает два вида престу-

плений, связанных со взяткой: получение взятки (статья 290) и дача взятки (статья 
291).Получение взятки - получение должностным лицом лично или через посредника 
взятки в виде денег, ценных бумаг, иного имущества или выгод имущественного 
характера за действия (бездействие) в пользу взяткодателя или представляемых им 
лиц, если такие действия (бездействие) входят в служебные полномочия должност-
ного лица либо оно в силу должностного положения может способствовать таким 
действиям (бездействию), а равно за общее покровительство или попустительство 
по службе (статья 290 Уголовного кодекса Российской Федерации). Дача взятки - 
дача взятки должностному лицу лично или через посредника (статья 291 Уголовного 
кодекса Российской Федерации).

ВЗЯТКОЙ МОГУТ БЫТЬ:
ПРЕДМЕТЫ – деньги, в том числе валюта, банковские чеки, ценные бумаги, 

изделия из драгоценных металлов и камней, автомашины, продукты питания, ви-
деотехника, бытовые приборы и другие товары, квартиры, дачи, загородные дома, 
гаражи, земельные участки и другая недвижимость.

УСЛУГИ И ВЫГОДЫ – лечение, ремонтные и строительные работы, санаторные 
и туристические путевки, поездки за границу, оплата развлечений и других расходов 
безвозмездно или по заниженной стоимости.

ЗАВУАЛИРОВАННАЯ ФОРМА ВЗЯТКИ – банковская ссуда в долг или под видом 
погашения несуществующего долга, оплата товаров, купленных по заниженной цене, 
покупка товаров по завышенной цене, заключение фиктивных трудовых договоров с 
выплатой зарплаты взяточнику, его родственникам или друзьям, получение льготного 
кредита, завышение гонорара за лекции, статьи и книги, прощение долга, умень-
шение арендной платы, увеличение процентных ставок по кредиту и т.д.

ЗЛОУПОТРЕБЛЕНИЕ ПОЛНОМОЧИЯМИ - использование лицом, выполняющим 
управленческие функции в коммерческой или иной организации, своих полномо-
чий вопреки законным интересам этой организации и в целях извлечения выгод и 
преимуществ для себя или других лиц либо нанесения вреда другим лицам, если 
это деяние повлекло причинение существенного вреда правам и законным интере-
сам граждан или организаций либо охраняемым законом интересам общества или 
государства (статья 201 Уголовного кодекса Российской Федерации).

ПОДКУП - незаконная передача лицу, выполняющему управленческие функции 
в коммерческой или иной организации, денег, ценных бумаг, иного имущества, а 
равно незаконное оказание ему услуг имущественного характера за совершение 
действий (бездействия) в интересах дающего в связи с занимаемым этим лицом 
служебным положением (статья 204 Уголовного кодекса Российской Федерации).

КОСВЕННЫЕ ПРИЗНАКИ ВЫМОГАТЕЛЬСТВА ВЗЯТКИ
Разговор о возможной взятке носит иносказательный характер, речь специали-

ста состоит из односложных предложений, не содержащих открытых заявлений о 
том, что решить вопрос он может только в случае передачи ему денег или оказа-
ния какой-либо услуги; никакие «опасные» выражения при этом не допускаются; 
В ходе беседы специалист, заявляя об отказе решить тот или иной вопрос («не 
смогу помочь», «это незаконно», «у меня нет таких возможностей»), жестами или 
мимикой дает понять, что готов обсудить возможности решения этого вопроса в 
другой обстановке (в другое время, в другом месте) сумма или характер взятки 
не озвучиваются; вместе с тем соответствующие цифры могут быть написаны на 
листке бумага, набраны на калькуляторе или компьютере и продемонстрированы 
потенциальному взяткодателю; Специалист может неожиданно прервать беседу и 
под благовидным предлогом оставить посетителя одного в кабинете, оставив при 
этом открытыми ящик стола, папку с материалами, портфель; вымогатель взятки 
может переадресовать продолжение контакта другому человеку, напрямую не 
связанному с решением вопроса.

ВАШИ ДЕЙСТВИЯ В СЛУЧАЕ ВЫМОГАТЕЛЬСТВА ИЛИ ПРОВОКАЦИИ ВЗЯТКИ 
(ПОДКУПА)

вести себя крайне осторожно, вежливо, без заискивания, не допуская опро-
метчивых высказываний, которые могли бы вымогателем трактоваться либо как 
готовность, либо как категорический отказ дать взятку или совершить подкуп

внимательно выслушать и точно запомнить поставленные Вам условия (размеры 
сумм, наименование товаров и характер услуг, сроки и способы передачи взятки, 
форма коммерческого подкупа, последовательность решения вопросов)

постараться перенести вопрос о времени и месте передачи взятки до следую-
щей беседы или, если это невозможно, предложить хорошо знакомое Вам место 
для следующей встречи

поинтересоваться у собеседника о гарантиях решения вопроса в случае дачи 
взятки или совершения подкупа

не берите инициативу в разговоре на себя, больше «работайте на прием», 
позволяйте потенциальному взяткополучателю «выговориться», сообщить Вам как 
можно больше информации.

Если вы приняли решение согласно своей гражданской позиции, совести и 
жизненному опыту, у вас возникают два варианта действий:

Первый вариант - прекратить всякие контакты с вымогателем, дать понять ему 
о Вашем отказе пойти на преступление и смириться с тем, что важный для Вас 
вопрос не будет решен, а вымогатель будет и дальше безнаказанно измываться 
над людьми.

Второй вариант - встать на путь сопротивления взяточникам и вымогателям, 
исходя из четкого понимания, что только всем миром можно одолеть это зло, что 
человек в любых ситуациях должен сохранить свое достоинство и не становиться 
пособником преступления.

Если Вы избираете второй вариант – Вам следует обратиться с имеющейся 
информацией о коррупционных действиях в министерство труда и социальной за-
щиты населения Ставропольского края, в правоохранительные органы: прокуратуру, 
Федеральную службу безопасности, полицию.

Устные сообщения и письменные заявления о преступлениях принимаются 
в правоохранительных органах независимо от места и времени совершения пре-
ступления круглосуточно.

В дежурной части органа внутренних дел, приемной органов прокуратуры, 
Федеральной службы безопасности Вас обязаны выслушать и принять сообщение в 
устной или письменной форме, при этом Вам следует поинтересоваться фамилией, 
должностью и рабочим телефоном сотрудника, принявшего сообщение.

В правоохранительном органе Вам обязаны выдать талон-уведомление с от-
меткой о регистрации сообщения (заявления), в котором указываются сведения 
о сотруднике, принявшем сообщение, его подпись, регистрационный номер, наи-
менование, адрес и телефон правоохранительного органа.

Полученное от Вас сообщение (заявление) в правоохранительном органе 
должно быть незамедлительно зарегистрировано и доложено вышестоящему ру-
ководителю для осуществления процессуальных действий согласно требованиям 
Уголовно-процессуального кодекса Российской Федерации.

Вы имеете право выяснить в правоохранительном органе, кому поручено за-
ниматься исполнением Вашего заявления и требовать приема Вас руководителем 
соответствующего подразделения для получения более полной информации по 
вопросам, затрагивающим Ваши права и законные интересы.

В случае отказа принять от Вас сообщение (заявление) о вымогательстве взятки 
Вы имеете право обжаловать эти незаконные действия в вышестоящих инстанциях 
(районных, краевых, федеральных), а также подать жалобу на неправомерные 
действия сотрудников правоохранительных органов в Генеральную прокуратуру 
Российской Федерации, осуществляющую прокурорский надзор за деятельностью 
правоохранительных органов и силовых структур.

В сообщении о факте вымогательства взятки укажите: место, время, лиц, 
вымогающих взятку, при каких обстоятельствах вымогалась взятка, сумму взятки, 
время и место и иные условия, о которых вы договорились с лицом, вымогающем 
у Вас взятку.

ПРАВОВАЯ ОСНОВА
ПРОТИВОДЕЙСТВИЯ КОРРУПЦИИ
Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ
«О противодействии коррупции».

СКЛОНЕНИЕ СПЕЦИАЛИСТА К СОВЕРШЕНИЮ КОРРУПЦИОННЫХ ПРАВОНА-
РУШЕНИЙ

Факты обращения к специалисту в целях склонения к совершению корруп-
ционных действий, а так же коррупционные действия специалиста, могут повлечь 
последствия для гражданина, а равно для специалиста, в рамках Уголовного за-
конодательства Российской Федерации.

ОТКРЫТОСТЬ и ДОСТУПНОСТЬ -
ОСНОВА ПРОТИВОДЕЙСТВИЯ КОРРУПЦИИ

Президентом Российской Федерации, обозначено одно из приоритетных на-
правлений, как противодействие коррупции, в связи с чем значительное внимание 
уделяется антикоррупционной деятельности.

Статьей 13 Федерального закона «О противодействии коррупции» определена 
ответственность физических лиц за коррупционные правонарушения, где указано: 
Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства 
за совершение коррупционных правонарушений несут уголовную, администра-
тивную, гражданско-правовую и дисциплинарную ответственность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации. Физическое лицо, совершившее 
коррупционное правонарушение, по решению суда может быть лишено в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации права занимать определенные 
должности государственной и муниципальной службы.

Памятка населению в период весеннего паводка

В связи с весенними климатическими изменениями после многоснежной 
зимы, в самое ближайшее время мы сможем столкнуться с угрозой подтопления 
территории сельского поселения Выселки . 

При обильном таянии снега, подтопление угрожает некоторым участкам , и в 
первую очередь, домам частного сектора, расположенных в низинах.

С цель предупреждения угрозы и порчи имущества, недопущения несчастных 
случаев жителям необходимо принять следующие меры:

— внимательно следить за метеосводками и уровнем воды в водоемах;
— уточнить границы подтопления в районе проживания;
— очистить придомовую территорию от снега, мусора;
— прочистить существующие водоотводы (трубы), находящиеся на придомовой 

территории обязательно рядом с ней от снега, льда, мусора;
— очистить оголовки водопропускных труб, промыть трубы ливневой канали-

зации от грязи;
— подготовить набор самого необходимого на случай, если Ваш дом окажется 

отрезанным от «большой земли»;
Заранее продумать, куда убрать домашних животных, скот;
— домашние вещи, продукты питания из погребов и подвалов по возможности 

перенести на верхние этажи, чердаки и другие возвышенные места;
— во дворе оставить как можно меньше хозяйственной утвари, иначе вода 

унесет ее с собой. Если убрать нет возможности. Привяжите их.
— емкости с бензином, керосином и др.горючими жидкостями хорошо закрыть, 

исключив возможность опрокидывания или выдавливания.
— пожилых людей, больных, детей на время паводка лучше отвезти в безопас-

ные места;
— предусмотреть водооткачивающие средства: бытовые электронасосы (по 

возможности), ведра, лопаты, и т.д.

Наибольшую опасность весенний паводок представляет для детей.

Оставаясь без присмотра родителей и старших, не зная мер безопасности, так 
как чувство опасности у ребенка слабее любопытства, играют они на обрывистом 
берегу, а иногда катаются на льдинах водоема. Такая беспечность порой кончается 
трагически. Весной нужно усилить контроль за местами игр детей.

РОДИТЕЛИ И ПЕДАГОГИ!
Не допускайте детей к водоемам без надзора взрослых, особенно во время 

ледохода; предупредите их об опасности нахождения на льду при вскрытии реки или 
озера. Расскажите детям о правилах поведения в период паводка, запрещайте им 
шалить у воды, пресекайте лихачество. Оторванная льдина, холодная вода. Быстрое 
течение грозят гибелью. Помните, что в период паводка, даже при незначительном 
ледоходе, несчастные случаи чаще всего происходят с детьми. Разъясните детям 
меры предосторожности в период ледохода и весеннего паводка.

ШКОЛЬНИКИ!
Не выходите на лед во время весеннего паводка.
Не стойте на обрывистых и подмытых берегах – они могут обвалиться.
Когда вы наблюдаете за ледоходом с моста, набережной причала, нельзя 

перегибаться через перила и другие ограждения.
Если вы оказались свидетелем несчастного случая на реке или озере, то не 

теряйтесь, не убегайте домой, а громко зовите на помощь, взрослые услышат и 
смогут выручить из беды.

Будьте осторожны во время весеннего паводка и ледохода.
Не подвергайте свою жизнь опасности!
В период весеннего паводка и ледохода запрещается:
-выходить в весенний период на водоемы;
-переправляться через реку в период ледохода;
-подходить близко к реке в местах затора льда;
-стоять на обрывистом берегу, подвергающемуся разливу и обвалу;
-собираться на мостиках, плотинах и запрудах;
-приближаться к ледяным заторам, отталкивать льдины от берегов;
-измерять глубину реки или любого водоема;
-ходить по льдинам и кататься на них.
ТЕЛЕФОНЫ экстренного реагирования:
01 - пожарная охрана
02 - полиция
03- медицинская скорая помощь
28-28-37 ЕДДС (единая дежурная диспетчерская служба Ставропольского 

района)
112 - ЕДДС (вызов по мобильному телефону)
Помните! Ваша безопасность – в ваших руках!

Администрация с.п.Выселки
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Памятка для владельцев личных подсобных хозяйств по 
профилактике африканской чумы свиней

Внимание! Африканская чума свиней!
(для владельцев личных подсобных хозяйств, занимающихся содержанием 

и разведением свиней)
Особо опасная вирусная болезнь домашних и диких свиней. Высокая степень за-

болеваемости и смертности среди свиней, которая достигает 100%. Средств лечения 
и профилактики не существует.

Вирус отличается очень высокой устойчивостью, длительной сохранностью во 
внешней среде. В ветчине и солонине до 300 дней, в замороженном мясе до 15 
лет, в свинарниках, где находились больные свиньи – от восемнадцати месяцев до 
пяти лет.

Африканская чума свиней распространяется молниеносно. Вирус способен за 
считаные дни распространиться на большие территории.

Зараженные свиньи выделяют вирус с мочой, калом, выделениями из носа и 
глаз. Заражение происходит при контакте с больными свиньями и их трупами, через 
корма, пищевые отходы, предметы ухода, одежду и оборудование, через одежду, 
обувь, транспортные средства. Механическими переносчиками АЧС являются до-
машняя и синантропная птица, все домашние и дикие животные, кожные паразиты 
(вши, блохи, клещи), мезофильные мухи, грызуны.

В случае вспышки основная задача – ликвидировать очаг в сжатые сроки и не 
допустить разноса возбудителя. Изъятие свиней проводится с учетом хозяйственных 
связей, учитывая, что каждый владелец свиней посещает соседей, родственников, 
друзей, осуществляет поездки в другие населенные пункты и является источником 
переноса вируса.

 
Что нужно делать владельцам свиней:
• не допускать посторонних людей в свинарник, а также хозяйских и посторонних 

собак, кошек, синантропную и домашнюю птицу, животных других видов, находящихся 
на выпасе или имеющим доступ на улицу;

• обеспечить безвыгульное содержание свиней, включая загоны и вольеры;
• установить при входе в свинарник дезковрик из опилок или поролона и еже-

дневно поливать его раствором хлорной извести, хлорамина, 3% раствор едкого на-
тра (проконсультироваться с госветслужбой). Можно использовать обычный садовый 
опрыскиватель для дезинфекции свинарника, для отбработки от мух и паразитов.;

• исключить кормление свиней пищевыми отходами без проварки;
• регулярно проводить очистку и дезинфекцию помещений, где содержатся 

животные, обработку от крыс, мышей и накожных паразитов;
• при уходе за свиньями использовать сменную одежду, обувь, отдельный инвен-

тарь который необходимо регулярно стирать, кипятить, подвергать дезинфекции;
• не покупать поросят в местах несанкционированной торговли без ветеринарных 

сопроводительных документов и в соседних областях и регионах, неблагополучных 
по АЧС;

• покупать зерно, зерноотходы и другие корма только в установленных местах 
от владельцев, имеющих разрешение на продажу и ветсвидетельства, подтверж-
дающие продажу зерна в благополучной по АЧС местности. Лучше произведенных 
в своем районе.

• обязательно предоставлять поголовье свиней для ветеринарного осмотра, про-
ведения вакцинаций (против классической чумы свиней, рожи) и других обработок;

• не осуществлять подворный убой без согласования с госветслужбой и реали-
зацию свинины без проведения предубойного осмотра и проведения ветеринарно-
санитарной экспертизы мяса и продуктов убоя специалистами государственной 
ветеринарной службы;

• покупать продукцию свиноводства (колбасу, мясо, копчености, полуфабрикаты 
из свинины и др.) только промышленной выработки в магазине или на рынках свинину 
прошедшую контроль в лаборатории ветсанэкспертизы; 

• не выбрасывать трупы животных, отходы от их содержания и переработки на 
свалки, обочины дорог, не захоранивать их на своем огороде или другом земельном 
участке. При первых признаках заболевания или падежа свиней немедленно инфор-
мировать врача госветслужбы;

• не пытаться переработать мясо павших или вынужденно убитых свиней – это 
запрещено и обязательно приведет к дальнейшему распространению болезни и может 
нанести непоправимый вред Вашему здоровью и здоровью Ваших близких;

• не посещать территории, на которые наложен карантин по африканской чуме 
свиней. информация о территориях, где зарегистрированы очаги АЧС размещена на 
сайте комитета госветнадзора нижегородской области в разделе «АЧС».

• По возвращении домой из неблагополучных по АЧС регионов подвергать стирке 
и дезинфекции всю одежду и обувь, а также колеса автомобиля.

• в случае появления признаков заболевания свиней или внезапной их гибели 
НЕМЕДЛЕННО ОБРАТИТЬСЯ В ВЕТЕРИНАРНУЮ СЛУЖБУ по борьбе с болезнями 
животных (22-49-10) 

Что запрещено делать владельцам свиней:
• не скрывайте случаи заболевания и падежа свиней;
• не пытаться своими силами уничтожить труп свиньи (закопать в землю или 

сжечь), ни в коем случае не выкидывать труп;
• не проводить своими силами дезинфекцию свинарника после падежа свиней, 

так как владелец не сможет гарантированно уничтожить вирус в своем хозяйстве, а 
значит и через год и через два новые свиньи будут заболевать АЧС;

• в случае поездки владельцев свиней в другие области и районы, неблагопо-
лучные по африканской чуме свиней не покупайте ни корма, ни свинину, ни другую 
продукцию свиноводства, предлагаемую тем более по низкой цене, покупать можно 
только в специализированной торговой сети продукцию промышленной выработки;

• Не игнорируйте обязательные требования данной памятки «Что нужно делать 
владельцам свиней»;

• Не надо думать, что вы сможете скрыть заболевание АЧС в своем хозяйстве 
и самостоятельно ликвидировать очаг заболевания. Это сделать невозможно! Вы 
обязательно вынесете вирус и заразите здоровых свиней у соседей и родственников 
односельчан. Это биологическая особенность вируса – молниеносное распростране-
ние. Именно поэтому при ликвидации очага АЧС ветслужбе необходимо уничтожать 
всех свиней в радиусе не менее 20 км вокруг очага.

 
Помните, за действия (бездействие), повлекшие за собой возникновение очагов 

АЧС и её распространение предусмотрена административная и уголовная ответствен-
ность, а именно:

• Административная ответственность на физических лиц до 5 тысяч рублей, на 
юридических – до 700 тысяч.

• Уголовная ответственность – до 120 тысяч рублей или сроком до 2 лет ли-
шения свободы.

Издание «Вестник сельского 
поселения Выселки»
№6 (126), 23 марта 2021 г. 

Учредитель: Администрация сельского поселения 
Выселки муниципального района Ставропольский 
Самарской области. 
Главный редактор: Юлия Владимировна Гвоздева. 

Издатель, редакция, типография:  
Муниципальное предприятие 
муниципального района Ставропольский 
«Редакция газеты «Ставрополь—на—Волге». 

Адрес издателя, редакции, типографии: 
445019, РФ, Самарская область, г. Тольятти, 
ул. Горького, 33. Тел.: 36-44-00.  
Тираж — 30 экз. Бесплатно. 

6+


